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Asistente de procedimientos médicos y 

supervisor administrativo con más de 5 

años de experiencia proporcionando 

soporte a médicos especialistas en 

procedimientos y gestión administrativa 

con calidad y excelencia.  
 
 
 
 
 
 
 
COMPETENCIAS 
 

• Servicio al Cliente 

• Eficiencia Operativa 

• Detallista, organizada y estructurada 

• Desarrolladora de relaciones estratégicas 

 
 
 

 
 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL  

HEALING, S.A.  
Ciudad, de Guatemala  

Asistente Médico // febrero 2013 – Presente  

• Realizar tratamientos intravenosos y medico estéticos a pacientes. 
 

• Controlar, administrar e inventariar los insumos médicos de la clínica, 
además de realizar la compra de suministros con proveedores que 
respondan a estándares clínicos y de calidad hacienda uso de la 
eficiencia operativa. 

 
• Capacitar, actualizar y realizar inducción al personal de nuevo ingreso 

en temas de asistencia médica, terapias de quelación y hemoterapia. 

 
Supervisor Administrativo // febrero 2013 – Presente 

• Realizar compra, licitación y gestión de pago a proveedores de insumos 
médicos. 
 

• Controlar y administrar la caja chica. 
 

• Emitir el reporte de gastos contables cada mes. 
 

• Generar cálculo y cheques para el pago de planilla de nómina para el 
personal. 
 

• Administrar y gestionar IRTRA, planilla de IGSS de los colaboradores. 
 

• Elaborar reportes de análisis mensuales de ejecución presupuestaria.  

 
EDUCACIÓN  

Diversificado - Escuela Militar de Música,  
“Maestro Rafael Álvarez Ovalle”, Guatemala 2011 - 2012 

Técnico Universitario – Auditor Forense en Investigaciones Criminales 
Antonio Beristáin, Guatemala 2013 – 2016 
 
Licenciatura en Investigación Criminal y Seguridad – Cierre de pensum 
Universidad de Occidente - Extensión Antonio Beristaín   
Guatemala, 2016 - 2018 
 

HABILIDADES ADICIONALES 
 

Dominio Sistema Operativo Windows y Mac OS 
Microsoft Word - Avanzado 
Microsoft Power Point - Avanzado 
Microsoft Excel - Avanzado 
Microsoft Outlook – Avanzado 
E.D.T.A. - Avanzado 



 

 

 

CURSOS Y TALLERES 
 

• IV Congreso internacional de ciencias forenses tema principal perfilación criminal y análisis de evidencia 
conductual (noviembre 2013) 
 

• Taller teórico práctico Psiquiatría Forense (septiembre 2014) 
 

• Taller teórico práctico peritaje psicológico forense (septiembre 2014) 
 

• Taller teórico práctico investigación criminal y conexión de femicidas (septiembre 2014) 
 

• Taller teórico práctico la mente criminal del femicida sexual (septiembre 2014) Taller teórico práctico 

Investigación de motivación criminal (septiembre 2014) 

• Taller teórico práctico Aportación de evidencia en asesinos en serie (septiembre 2014) 
 

• Congreso Internacional de ciencias forenses e investigación criminal tema principal: Análisis del 
comportamiento criminal (septiembre 2014) 

 
• Congreso Formas de violencia hacia la mujer e integridad sexual y femicidio (Julio 2016) 

 
• VII Congreso Internacional de ciencias forenses e investigación criminal tema principal: Lavado de dinero 

en América, casuística de auditoria forense. (diciembre 2017) 
 

• Técnicas especiales de investigación criminal en el enfrentamiento a la criminalidad organizada (junio 
2018) 

 

 

 

REFERENCIAS 

 

Licda. Ximena Dávila  Dra. Ingrid Spiegeler 
Gerente Beauty Plus Medical Spa  Médico y Cirujano 
(+502) 5200 2252    (+502) 2365 6555 

        
 

 


